Oswiadczenie 0 dochodach w systemie USOSweb

Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZY STKICH. Nastgpnie kliknij ikone
Whioski.

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB DLASTUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW | DLA WSZYSTKICH | ADMIN

INDEKS
MOJE DANE . Maj profil re Zd]eqe Flo Iegltymracu 3 :E::Sofnkowe iurzad
- méj profil PN Obejrzyj atrybuty I...I Wograj zdjecie. Bedzie ono = Y
o legi . wyswietlane na Twojej uzyte m.in. do wyrobienia Dodaj lub uaktualnij dane.
= zdjgcie do legitymacji stronie profilowsj. Twojej legitymacii.
* wgrywanie
¢ pomoc
- konto bankowe i urzad
skarbowy
Platnosci Statystyki Wybor!

PEATNOSCI E Numery kont bankowych .II Obejrzyj statystyki Oddaj gtos w wyborach
uczelni, wplaty, rejestracji i zajetosci = internetowych, sprawdz
naleznosci. termingw. wyniki wybordw.

STATYSTYKI

- rejestracii
= zajetosci terminow
Obiegowki Whioski Koordynowanie
RIXEORY ‘5/ Wypetniaj, wydawaj, badz E Wypelnianie i ‘_ 4 wnioskami
sprawdz sﬁatus przegladanie wnioskow i Dla pracawnikéw
4 obiegdwek. oswiadczen oraz truj h wnioski
OBIEGOWKI wydanyeh decyzji. ;?ﬁggnr: ‘qglyc wnioski
WNIOSKI
= lista wnioskow
- lista pism

administracyjnych

KOORDYNOWANIE
WNIOSKAMI

MOBILNY USOS

Mobilny USOS

Dowiedz sie wiecej o
aplikacji mobilnej USOS.

Cv

Oswiadczenie o dochodach (wraz z dokumentami) stanowi niezbedny zatacznik do Wniosku o
stypendium socjalne
Uwaga! Klikajac informacje o wniosku mozesz si¢ dowiedzie¢ jakie sg aktualne tury, a zielony
ptaszek oznacza, czy tura jest aktywna dla Ciebie.
Whnioski, ktére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach. F
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Jezeli przerwates wypetnianie wniosku (mozesz to zrobi¢ na kazdym etapie jego wypelniania) i
chcesz kontynuowac te czynnos$¢ lub otrzymates$ informacje, ze Twoj wniosek zostat cofnigty do



poprawy, ponownie wyszukaj go w sekcji Wnioski i kliknij odpowiednio link kontynuuj wypetnianie
lub popraw.
Whnioski, ktére zaczales wypelniac. |
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Pamigtaj!! Sktadanie wniosku odbywa si¢ wytacznie elektronicznie. Uczelnia nie bedzie
akceptowac wniosku w wersji papierowe;j!

EKRAN 1 Rodzina studenta

Na tym ekranie podaj sklad swojej rodziny. Sam na liScie cztonkow rodziny pojawiasz si¢
automatycznie, natomiast informacje o pozostalych cztonkach rodziny wprowadzasz klikajac
przycisk dodaj, znajdujacy si¢ na dole strony.

Klikniecie przycisku dodaj spowoduje dodanie nastgpnego wiersza w tabeli i pozwoli na
wprowadzenie danych kolejnych cztonkéw rodziny.
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Pod uwage nie sa brani dziadek, babcia, ciocia, wujek, tes¢, teSciowa itp., nawet, jesli razem z Tobg
mieszkaja, chyba, ze sg oni Twoimi opiekunami prawnymi, ale wtedy na udokumentowanie tego faktu
musisz dotaczy¢ do o§wiadczenia wyrok sadu rodzinnego.

W przypadku, gdy cztonek Twojej rodziny przebywa w instytucji zapewniajacej catodobowe
utrzymanie (np. zaktad karny, zamkniete zaklady lecznicze) i nie ponosi oplaty za pobyt, nie
uwzgledniasz tej osoby w sktadzie rodziny, jednak musisz zalaczy¢ odpowiednie dokumenty.

EKRAN 2 Rodzaje osigganych dochodow w
rodzinie studenta

Na tym ekranie podaj rodzaj dochodéw poszczegdlnych cztonkoéw Twojej rodziny. Konieczne jest
zaznaczenie opcji TAK lub NIE w kazdej kolumnie dla kazdego cztonka rodziny.
Bez wzgledu na to, jakie opcje zaznaczysz dla kazdego petnoletniego lub uzyskujacego dochdd cztonka
rodziny (w tym Ciebie), musisz do wniosku dolaczy¢:,
1. zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego dochodu,
2. zaswiadczenia 0 wysokosci sktadek odprowadzonych na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
np. ZUS, KRUS
3. os$wiadczenia 0 dochodzie niepodlegajgcym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych (Druk do pobrania na Ekranie 6 jako zatacznik [z-27]).
Powyzsze dokumenty dotycza ostatniego rozliczonego roku podatkowego, np. jezeli sktadasz
o$wiadczenie o dochodach na rok akademicki 2022/2023, przedstawiasz dokumenty za rok 2021.
Oswiadczenia o dochodzie niepodlegajagcym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych skladasz obowiazkowo, nawet wtedy, jesli nikt w rodzinie nie osiagat takich
dochodow.
Ekran ten jest wazny. Od tego, co na nim zaznaczysz, zalezy, jakie ekrany do wypelniania pojawig sie
w kolejnym etapie, np. jesli zaznaczysz, ze kto$ nie uzyskuje dochodu, wowczas na kolejnych ekranach



zapytania o t¢ osobg nie pojawia sie.

Dochody w rodzinie — zaznaczanie dochodéw
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Kolumna ta dotyczy dochodu, ktory zostat uzyskany miedzy 1 stycznia biezgcego roku kalendarzowego
a dniem sktadania wniosku. Wazne jest, z jakiego tytutu dochdd zaczat by¢ uzyskiwany w biezacym
roku.

Jesli dochdd zaczat by¢ uzyskiwany z innych tytuléw niz zatrudnienie wynikajace ze stosunku pracy
lub stosunku stuzbowego, umowy zlecenia, umowy o dzieto, prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej to
dochdod musi by¢ uzyskiwany w dniu skladania wniosku.

Uwaga! Jesli w okresie 3 miesiecy liczac od dnia utraty dochodu uzyskates dochod u tego samego
pracodawcy, zleceniodawcy lub rozpoczale§ pozarolnicza dzialalno$é gospodarcza przepiséw o
utracie i uzyskaniu dochodu sie nie stosuje.

EKRANY 3 (3A,3B,3C,3D,3E)

Na tych ekranach podaj dochody oddzielnie dla kazdego czlonka rodziny. Na Ekranie 2
poszczegdlne rodzaje dochodéw oznaczone sg literami: A, B, C, D, E. Od tego, jakie rodzaje
dochodéw tam zaznaczysz, zalezg ekrany wyswietlane w kolejnych etapach wypetniania
o$wiadczenia. Dla utatwienia ekrany w swojej nazwie bgda zawieraty (oprocz cyfry) odpowiednig



litere alfabetu wskazujgca, ktorego dochodu dotyczg (np. Ekran 3A, Ekran 3B,...). W gornej czesci
kazdego z ekranow podana bedzie informacja, jakiego rodzaju dochodu dotyczy dany ekran oraz
ktorego cztonka rodziny. Jesli jakis ekran wyswietla si¢, cho¢ nie powinien, wroé¢ do Ekranu 2, i
sprawdz, jakie opcje zaznaczyte$ w tabeli dochodow.

EKRAN 3A Dochody w rodzinie studenta

Ekran 3A zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczytes TAK w kolumnie A.
Na tym ekranie wykaz dochody z umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, rent, emerytur

itp.

Do wypelnienia tego ekranu potrzebujesz:
1. zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokos$ci uzyskanego dochodu,
2. zaswiadczenia 0 wysoko$ci sktadek odprowadzonych na ubezpieczenia zdrowotne i
spoteczne, np. ZUS, KRUS.
Nawet jezeli kto$ nie uzyskat dochodow lub nie ztozyt zeznania podatkowego, konieczne jest
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego, potwierdzajace ten fakt.
W przypadku, gdy zawartes zwigzek matzenski po roku kalendarzowym, z ktérego dokumentuje si¢
dochody, ale przed dniem zlozenia wniosku o pomoc materialng, w celu ustalenia prawa do
stypendium socjalnego uwzglednij dochody matzonka za rok kalendarzowy poprzedzajacy rok
akademicki, na ktory $wiadczenie ma by¢ przyznane, np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2022 r.,
zwiazek malzenski zawarle§ dnia 21 wrze$nia 2022 r., podaj dochody matzonka za rok 2021.

Dochéd opodatkowany

Ponizej podai wysokosc dochodu podlegajacego opodatkowaniu na tzw. ,zasadach ogolnych” z zaswiadczenia z Urzedu
Skarbowego lub jego zagranicznego odpowiednika

Dochdd podiegajacy opodatkowaniu zt

Przychod wolny od podatku

Ponizej wskaz wysokosc przychodow wolnych od podatku.

Jezeli cztonek Twojej rodziny ma tego rodzaju przychod, a nie zostat on wykazany na
zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego, to zwrd¢ sie do urzedu o wydanie zaswiadczenia
potwierdzajacego przychody wolne od podatku

Kliknij, aby zapoznac sie z informacjami o uwzglednianych dochodach wolinych od podatku
Wolne od podatku przychody 0s6b:
« ponizej 26. roku Zycia zt
e Mmajacych co najmniej czworo dziec zt
o ktdre przeniosly miejsce zamieszkania do Polski 2}

« powyzej 60. albo 65. roku Zycia, ktdre majg prawo do emerytury, ale jej nie pobierajg zt

Podatki i skladki

Podaj kwoty podatku i sktadek na ubezpieczenia pomniejszajace dochdd. Dane te znajdziesz na zaswiadczeniu z Urzedu
Skarbowego, Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, Zakiadu Emerytalno-Rentowego MSWIA (lub ich zagranicznych odpowiednikow)
Podatek dochodowy zt
Skladki na ubezpieczenie spoleczne z

Skiadki na ubezpieczenie zdrowoine zt

Kazdy parametr musi by¢ uzupetiony, warto$¢ musi by¢ wigksza lub rowna 0.

DOCHODY UZYSKANE PRZEZ CZESC ROKU

W przypadku, gdy dochdd z jakiego$ zrodta uwzgledniony w zas§wiadczeniu z Urzedu Skarbowego
byt uzyskiwany tylko przez czg¢s¢ roku, w pytaniu Czy wszystkie dochody wykazane w zaswiadczeniu
z Urzedu Skarbowego byly uzyskiwane przez 12 miesigcy oraz sq uzyskiwane w dniu skladania
wniosku, kliknij przycisk NIE, a nastepnie kliknij przycisk dodaj, znajdujacy sie w tabelce na dole



ekranu i wprowadz dochdéd.

Woprowadzajac informacj¢ o dochodzie, zwr6¢ uwage na pole Czy osiggany w dniu skiadania
wniosku. Pole to decyduje, czy dochod zostanie uznany za uzyskany, czy utracony. Szczegolowa
informacje na temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskany, a jaki za utracony, znajdziesz, klikajac
w jeden ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Jezeli osoba z Twojej rodziny osiggata w 2021 r. dochéd z tytutu:

« zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej (np. umowy o dzieto, zlecenia) lub

« prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarcze,

ktory jest utracony lub byt uzyskiwany z przerwami, konieczne bedzie podanie NIP
pracodawcy lub prowadzonej dzialalnosci oraz doktadnej daty, do ktdrej te rodzaje dochodu
byty uzyskiwane.

Jesli podajesz zagraniczny numer identyfikacji podatkowej, koniecznie poprzedz go
odpowiednim kedem kraju, np. UA123456789 albo HU123456789.

W przypadku, gdy dochad uzyskiwany z zatrudnienia lub dziatalnosci gospodarczej jest
zakoniczony, ale trwat diuzej niz do korica 2021 r, jako datg koficowa wpisz 2021-12-31, a
date po roku 2021 podaj w polu "Wskaz date zakoriczenia osiggania dochodu". Jezeli
dochod zakonczyt sie 31.12.2021, w tym polu podaj ponownie 2021-12-31.

W przypadku dochoddw z innych Zradet niz zatrudnienie i dziatalnosé gospodarcza, podaj
daty w przedziale od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r,, nawet jezeli dochod trwat diuzej.

Nowe dochody uzyskane po roku 2021 do dnia sktadania wniosku podasz na ekranie 3E.

Wartoéci poszezegdlnych Okresy osiagania dochodu w roku

Rodzaj dochodu elementdw wynagrodzenia 2021

Dochaod brutto
Podatek Data poczgtkowa:
e

Ubezpieczenie 20210101 |b=

spofeczne Data koricowa:
Wynagrodzenia i inne przychody ze stosunku stuzbowege w Ubezpieczenie 2021-12-31 ‘_'ﬂ]j
zdrowotne
Czy osiggany w O nie
dniu sktadania
NIP _ c
wniosku O 1a

Na potwierdzenie uzyskiwania dochodow przez czgs¢ roku musisz dotaczy¢ dodatkowa
dokumentacje, np. PIT-11, PIT-40A, umowe, decyzj¢, zaswiadczenie, Swiadectwo pracy.

DOCHOD UTRACONY
Przepisow o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje sie do dochodu z tytulu zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej i dochodu z tytulu wyrejestrowania lub rozpoczecia pozarolniczej dzialalnosci
gospodarczej, jezeli dochdd z tych tytutdow zostat utracony i w okresie 3 miesiecy liczac od dnia utraty
dochodu uzyskany zostat dochdd u tego samego pracodawcy, zleceniodawcy, zamawiajacego dzieto
lub ponownie rozpoczeta zostata pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza.
Jesli w polu Czy osiggany w dniu skladania wniosku wybierzesz opcj¢ NIE, to pojawi si¢ sekcja, w
ktorej podaj powod utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na liscie, wtedy
wybierz wariant Zaden z powyziszych powodow. Wskazanie tej opcji spowoduje, ze dochod nie bedzie
traktowany jako dochdd utracony.
Jezeli w rodzaju dochodu wybierzesz dochdd z:

- zatrudnienia wynikajacy ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,

- umowy zlecenia, umowy 0 dzieto,



- prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
to podaj NIP pracodawcy.

Wartosci poszczegdlnych

. X Okresy osiagania dochodu w roku 2021
elementéw wynagrodzenia

Rodzaj dochodu

Dochéd brutto [ | Data poczgtkowa:

Podatek | [ || e ]

Ubezpieczenie ] Data koficowa:
spoteczne

2021-12-31 E

Umowy zlecenia, aktywizacyjne W | Ubezpieczenie
zdrowotne l:l . ) - ® nie
Czy osiggany w dniu sktadania
whniosku O tak
NIP

Wskaz powdéd utracenia dochodu

wybierz z listy

wybierz z listy
uzyskanie prawa do urlopu wychowawczego
utrata zasitku lub stypendium dla bezrobotnych
utrata zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
utrata zasitku przedemerytalnego lub Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego swiadczenia kompensacyjnego
utrata emerytury lub renty, renty rodzinnej, renty socjalne]j lub redzicielskiego swiadczenia uzupehniajacego
wykredlenie z rejestru pozarolnicze] dzistalnodci gospodarczej
zawieszenie wykonywania pozarolnicze] dziatalnogei gospodarcze] w celu sprawowania opieki nad dzieckiem
utrata zasitku chorobowego, fwiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzyriskiego, przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
zaden z powyZszych powoddw
Utrate dochodu udokumentuj za§wiadczeniami zawierajacymi nastgpujace informacje:
- rodzaj utraconego dochodu,
- okres, w ktérym dochod byt uzyskiwany,
- przyczyng utraty dochodu,
- kwotg brutto utraconego dochodu,
- wysokos¢ odprowadzonych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
- wysokos¢ odprowadzonego podatku.

Potrzebny Ci bedzie takze druk PIT-11 z kazdego miejsca zatrudnienia, jezeli byto ich wigcej niz jedno.

WROG NA POCZ|




Nie kazdy dochod moze zosta¢ uznany za utracony. Tylko przypadki wymienione na liscie
mogg stanowi¢ powdd stwierdzenia utraty dochod. Np. utraty lub zmniejszenia dochodu nie
powoduja zmiany warunkow zatrudnienia, takie jak sprzedaz akcji badZ mieszkania itp.

DOCHOD UZYSKANY
Przepisow o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje si¢ do dochodu z tytulu zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej i dochodu z tytulu wyrejestrowania lub rozpoczecia
pozarolniczej dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli dochod z tych tytutéw zostal utracony i w
okresie 3 miesiecy liczac od dnia utraty dochodu uzyskany zostat dochéd u tego samego
pracodawcy, zleceniodawcy, zamawiajagcego dzielo lub ponownie rozpoczeta zostata
pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza.
Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje TAK, to pojawi si¢ sekcja,
w ktorej podaj powdd uzyskania dochodu.
Jezeli w rodzaju dochodu wybierzesz dochdd z:
- zatrudnienia wynikajacy ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,
- umowy zlecenia, umowy 0 dzieto,
- prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej to podaj NIP pracodawcy.
Zmiana warunkéw zatrudnienia, takich jak zwigkszenie wynagrodzenia lub zwickszenie
wymiaru etatu, nie stanowi powodu uznania zwiekszenia dochodu. Tylko przypadki wymienione
na liScie mogg stanowi¢ powod stwierdzenia zwigkszenia dochodu.

Wartosci poszczegélnych

Rodzaj dochodu . .
elementéw wynagrodzenia

Okresy osiggania dochodu w roku 2021

Dochéd brutto Data poczgtkowa:
Py
e 1
Podatek 20210101 ==

Ubezpieczenie Data koricowa:

spoteczne 20210531 n
Umowy zlecenia, aktywizacyjne v Ubezpieczenie

adrowotne Czy osiggany w dniu sktadania ©) | o=
wniosku ® tak

NIP
Wskaz powdd uzyskania dochodu
wybierz z listy v

EKRAN 3B Dochody opodatkowane w formie

ryczaltu ewidencjonowanego lub karty
podatkowej

Ekran 3B zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczytes TAK w kolumnie B.
Ekran ten dotyczy dochodéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej w
formie ryczattu ewidencjonowanego lub karty podatkowej, dochodéow z umoéw najmu,
podnajmu, dzierzawy, poddzierzawy lub innych uméw o podobnym charakterze, jezeli umowy
te nie sg zawierane w ramach prowadzonej przez czlonka rodziny pozarolniczej dziatalno$ci
gospodarczej.
Do wypelnienia tego ekranu przydadza Ci sie:

1. zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci osiagnigtego przychodu z dziatalnosci

opodatkowanej ryczattem z okre§leniem stawki podatkowej,

2. decyzja Urzedu Gminy o wysokosci podatku z karty podatkowe;j,

Klikajac przycisk dodaj, znajdujacy si¢ w tabelce na dole ekranu, dodasz informacje o dochodach.

Rodzaj dochodu Okresy osiggania dochodu w roku 2021

Wybér opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym,
czy dochod zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegdtowg informacje na



temat tego, ktory dochdd uwaza sie za uzyskany, a ktdry za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden
ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Okresy osiagania dochodu w roku

Rodzaj dochodu 2021

Data poczatkowa:

Stawka
stawka 2% v| [2021-01-01 |E
podatkowa
. Data koricowa:
Przychod
Dziatalnosé gospodarcza opodatkowana w formie ryczahl | roczny 2000 20211031 E
21-10-
NIP
; . NIE
[123456789 | Czy osiggany w dniu O

sktadania wniosku O TAK

Uzyskanie lub utrat¢ dochodu nalezy udokumentowac. Np. jesli utrata dochodu spowodowana
byla zakonczeniem wykonywania pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej, przedstaw wydruk z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskie;j.
Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi si¢
sekcja, w ktorej podaj powod utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na
liscie, wtedy wybierz wariant Zaden z powyiszych powodow. Wskazanie tej opcji spowoduje,
ze dochod nie bedzie traktowany jako dochdd utracony.

Rodzaj dochodu Okresy osiggania dochodu w roku 2021

Data poczatkowa:
ez |0
Stawka
Data koricowa:
podatkowa
o |

Przychod -
Dziatalnosé gospodarcza opedatkowana w formie ryczah w | roczny

NIP Czy osiggany w dniu skfadania @ NE
| whniosku O TAK

[123456783

Wskaz powod utracenia dochodu

wybierz z listy w

wybierz z listy

uzyskanie prawa do urlopu wychowawczego di
utrata zasitku lub stypendium dla bezrobotnych

utrata zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej

utrata zasitku przedemerytalnego lub Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego swiadczenia kompensacyjnego

utrata emerytury lub renty, renty rodzinnej, renty socjalnej lub redzicielskiego $wiadczenia uzupetniajacego

wykreslenie z rejestru pozarolnicze] dziatalnosci gospodarczej

zawieszenie wykonywania pozarclnicze] dziatalnosci gospodarczej w celu sprawowania opieki nad dzieckiem

utrata zasitku chorobowego, Swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzyriskiego, przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe]
zaden z powyzszych powodow

WROG NA POCZATEK|

Wyhor opcji TAK spowoduje pojawienie si¢ pola, w ktorym bedziesz mogt wskazaé powod
uzyskania dochodu.
Rodzaj dochodu Okresy osiggania dochodu w roku 2021

Data poczatkowa:
EEEN
Stawka
Data koricowa:
podatkowa
o]0

Przychod -
Dziatalno$é gospodarcza opodatkowana w formie ryczah v | roczny

NIP Czy osiggany w dniu skladania O NE
| wniosku ® TAK

[123456789

Wskaz powod uzyskania dochodu

wybierz z listy w

wybierz z listy

zakonczenie urlopu wychowawczego

uzyskanie zasitku lub stypendium dla bezrobotnych

uzyskanie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej

uzyskanie zasitku przedemerytalnego lub Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego swiadczenia kompensacyjnego

daj

uzyskanie emerytury lub renty, renty rodzinnej, renty socjalnej lub rodzicielsk d ia uzupeniaj

uzyskanie zasitku chorobowego, $wiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzyriskiego, przystugujacych po utracie zatrudnienia lub in. pracy zarobkowe
rozpoczeto wykonywanie pozarolniczej dziatalnoéci gospodarczej

wznowienie wykonywania pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w zwiazku z zakoriczeniem opieki nad dzieckiem

zaden z powyzszych powoddw

WROC NA POCZATE




EKRAN 3C Dochody niepodlegajace
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od
osob fizycznych

Ekran 3C zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczytes TAK w kolumnie C.

Ekran ten przedstawia wszystkie dochody niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od oséb fizycznych. Najczesciej spotykane dochody tego typu to dochody z
zagranicy, dochody z gospodarstwa rolnego, alimenty, $wiadczenia zwigzane z pelnieniem
obowigzkéw spotecznych. Kliknij rozwin przy tym rodzaju dochodu, ktéry chcesz
wprowadzié.

Dochody z zagranicy

Dochody uzyskiwane za granica Polski, w tym dochody cudzozw’emcd

Dochody z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych

Dochody z gospodarstwa rolnego, w tym zasitki z KRUS, dochody z agroturystyki oraz nieopodatkowane renty rolnicz
Dochody z alimentéw

Alimenty zasadzone na rzecz cztonka rodziny oraz inne swiadczenia nalezne w przypadku bezskutecznej egzekucji alimentaw.
roZwin

Stypendium doktoranckie

Stypendium dokmranckie

Ulga na dzieci

Kwota zwrotu z tytutu niewykorzystanej ulgi na dzieci wyptacona przez Urzad Skarbow
Zasitek macierzyriski z KRUS i $wiadczenie rodzicielskie

Zasitek macierzyriski wyptacany przez KRUS oraz swiadczenie rodzicielskie tzw. kosinl‘akowe
Stypendia dla bezrobotnych z UE lub Funduszu Pracy

Stypendia dla bezrobotnych finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub z Funduszu Pracy, niezaleznie od tego, kio je wyptaca.
A

Inne dochody

Pozostate dochody, w tym swiadczenia zwigzane z petnieniem obowigzkéw spotecznych oraz nieopodatkowane renty i emerytury.
rozZwW. | n

Zapoznaj sie z informacjami wy$wietlonymi na ekranie, a nastgpnie kliknij w tabeli przycisk
dodaj.

W kolejnych podrozdziatach znajdziesz informacje, na co zwréci¢c uwage podczas
wprowadzania danych dotyczacych poszczegolnych rodzajow dochodow.

Kazdy petoletni cztonek rodziny wnioskodawcy musi zlozy¢ oswiadczenie o dochodach
niepodlegajacych opodatkowaniu, nawet jezeli takich dochodow nie osiagal. (wzor do pobrania
po kliknieciu w link pobierz druk oswiadczenia lub na Ekranie 6 jako zatacznik [z-27]).

DOCHODY Z ZAGRANICY

W przypadku osiggania dochodéw poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, dokonaj ich
przeliczenia na podstawie $redniego kursu waluty, oglaszanego przez Prezesa Narodowego
Banku Polskiego (NBP) z ostatniego dnia roboczego roku kalendarzowego, z ktorego dochod
stanowi podstawe ustalenia prawa do stypendium socjalnego, np. sktadasz wniosek 1
pazdziernika 2022 r., uzyskate$ dochdod poza granicami kraju w 2021 r., dochdd ten przelicz na
podstawie kursu waluty podanego w ostatniej tabeli kursowej z grudnia 2021 r.

W przypadku, gdy Ty lub czlonek rodziny uzyskaliScie dochéod poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktory nie byl osiggany w roku kalendarzowym stanowigcym
podstawe ustalenia prawa do stypendium socjalnego, przeliczenia tego dochodu dokonaj na
podstawie $redniego kursu waluty z ostatniego dnia roboczego miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym dochod zostal osiagniety, np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2022 r., od
dnia 19 maja 2022 r. zaczate$ uzyskiwa¢ dochdd poza granicami kraju, uzyskany dochdd
przelicz na podstawie kursu waluty podanego w ostatniej tabeli kursowej z czerwca 2022 r.



Tabele kurséw walut znajdziesz na Ekranie 1.
Dokumenty sktadane w jezyku obcym dotacz w thumaczeniu na jgzyk polski.

Wartosci poszczegdlnych elementow

wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu w roku

Rodzaj dochodu

Data poczatkowa:

Dochdéd brutto 2021-01-01 3_.

Podatek Data koricowa:

. . Py

wybierz z listy v Ubezpieczenie spoteczne ooziaza1 Ll

Ubezpieczenie zdrowotne

Czy osiagany w dniu sktadania O NI
wniosku O TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym,
czy dochod zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegdtowa informacje¢ na
temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w
odpowiedni link na gorze strony.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi si¢
sekcja, w ktorej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na
liscie, wtedy wybierz wariant Zaden z powyiszych powodoéw. \Wskazanie tej opcji spowoduje,
ze dochod nie bedzie traktowany jako dochdd utracony.

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

DOCHODY Z PRACY W INDYWIDUALNYCH GOSPODARSTWACH ROLNYCH

Do wypekienia tej tabeli potrzebne Ci bedzie zaswiadczenie z Urzedu Gminy,
potwierdzajace posiadanie w roku biezacym gospodarstwa rolnego o powierzchni wyrazonej w
hektarach przeliczeniowych oraz fizycznych.

Rodzaj dochodu Wartosci poszczegdlnych elementéw wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu

Data poczatkowa:

Catkowita 2021-01-01 :E:.I
powierzchnia w ha
fizycznych Data koricowa:
Pty
Dochody 2 gospod rolnego v Powierzchnia w ha 20211231 [
przeliczeniowych
Rodzaj whasnosci wybierz z listy v Czy osiagany w O NIE
dniu sktadania
wniosku O TAK

Przy ustalaniu dochodu z gospodarstwa rolnego nie uwzglednia si¢ doptat bezposrednich
uzyskanych w ramach Wspdlnej Polityki Rolnej Unii Europejskie;.

W przypadku wspotwiasnosci gospodarstwa rolnego wpisz tylko hektary przeliczeniowe w
czesci nalezacej do osoby z rodziny.

Jezeli rodzice sg wspotwlascicielami gospodarstwa rolnego, a zaswiadczenie przedstawia
faczng wielko$¢ gospodarstwa rolnego, wpisz Y2 hektarow przeliczeniowych w okna dla
kazdego z rodzicow, a w polu Rodzaj wlasnosci wybierz wspétwlasciciel. Np. Anna i Jan
Kowalscy sg wspotwlascicielami gospodarstwa rolnego o powierzchni 23 hektaréw fizycznych,
co stanowi 18 hektarow przeliczeniowych. Na Ekranie 3C dotyczacym Anny wpisz 9 hektarow
przeliczeniowych i 23 hektarow fizycznych, a na Ekranie 3C dotyczacym Jana réwniez wpisz
9 hektarow przeliczeniowych i 23 hektaréw fizycznych.

W przypadku, gdy w polu Rodzaj wlasnosci wybierzesz opcj¢ dzierzawa od ANR b dzieriawa
od rencisty/emeryta rolniczego, wyswietlone zostanie dodatkowe pole, w ktore wpisz kwote
zaplaconego czynszu. System pomniejszy dochéd z gospodarstwa o zaplacony czynsz.



Rodzaj dochodu Wartogci poszczegolnych elementdw wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu

Catkowita Data poczatkowa:
powierzchnia w ha ——
fizycznych = =

Data koricowa:
Py

2112-31

Powierzchnia w ha
Docheody z gospodarstwa rolnego w przell’czeniowych

Rodzaj wiasnosci dzierzawa od ANR v
Czy osiggany w O NIE

zap{acor'!y sznsz z dniu sktadania
tytutu dzierzawy TAK

wniosku O

Do wniosku dotacz umowe dzierzawy ziemi z wyszczegolniong kwota czynszu.

Wyhbor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym,
czy dochod zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegdtowa informacje¢ na
temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskanym, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden
ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu skiadania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi si¢
sekcja, w ktorej podaj powod utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na
liscie, wtedy wybierz wariant Zaden z powyiszych powodéw. \Wskazanie tej opcji spowoduje,
ze dochod nie bedzie traktowany jako dochdd utracony.

Sprzedaz lub darowizna czgsci lub catosci gospodarstwa rolnego nie stanowi utraty dochodu.
Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

Jezeli uzyskujesz dochody niepodlegajace opodatkowaniu, jestes zobowigzany dotaczy¢ do
wniosku rowniez za§wiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajace wysokos¢ uzyskiwanych
dochodow lub zaswiadczenie potwierdzajace nieztozenie zeznania podatkowego.

INNE DOCHODY Z ROLNICTWA, NP. ZASILKI CHOROBOWE, AGROTURYSTYKA
Jezeli uzyskates (Ty lub cztonkowie Twojej rodziny) inne dochody z rolnictwa, szczegdlnie
zasitki chorobowe, dochody z agroturystyki lub wynajmu pokoi goscinnych, dodaj je w tabeli i
wpisz dla kazdego rodzaju dochodu (osobno) taczny dochdod uzyskany w roku objetym
o$wiadczeniem.

Rodzaj dochodu Dochod

wybierz z listy '

DOCHODY Z ALIMENTOW
Na tym ekranie wpisz miesieczna wysokos¢:

1. alimentéw zasadzonych na rzecz dzieci w rodzinie,

2. zaliczki alimentacyjnej,

3. $wiadczenia pienigznego wyptaconego w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentow.
Do wypelnienia tego ekranu moga Ci si¢ przydaé:

1. aktualny wyrok zasadzajacy alimenty,

2. zaswiadczenie z Funduszu Alimentacyjnego,

3. zaswiadczenie od komornika.

Wartosci poszezegélnych

Rodzaj dochodu . .
elementéw wynagrodzenia

Okresy osiggania dochodu

Data poczatkowa:

el
o201 |
Miesieczna Data koncowa:
ALIMENTY zasgdzone na rzecz dzieci w rodzinie v wysokoéé S rle
. 2021-12-3 —
swiadczenia

Czy osiggany w dniu O NI
sktadania wniosku O TAK



Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym,

czy dochod zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowa informacje na

temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden

ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

Tylko $mier¢ osoby zobowigzanej do $wiadczen alimentacyjnych lub postanowienie sadu

sprawia, ze dochdd z alimentéw uwazany jest za utracony.

W przypadku rozwodu rodzicéw brak alimentéw zasadzonych na rzecz dzieci, naktada na
Ciebie obowigzek wykazania dochodow obojga rodzicow.

STYPENDIUM DOKTORANCKIE
W tabeli tej podaj miesigczng wysokos$¢ otrzymywanego, np. przez rodzenstwo, Stypendium
doktoranckiego oraz zwickszenia stypendium doktoranckiego z dotacji projakosciowe;.

Wartosci poszczegdlnych elementow

Rodzaj dochodu )
wynagrodzenia

Okresy osiggania dochodu

Data poczatkowa:

(a1l
1

20210101 |isd
Data koricowa:
Miesieczna wysokosc Py

1

STYPENDIUM doktoranckie . X ETEREE
Swiadczenia 2021-12-3 =

Czy osiagany w dniu sktadania O NE
wniosku o TAK

Do dochodéw niepodlegajacych opodatkowaniu nie wpisuj stypendium socjalnego, stypendium
dla 0s6b niepelnosprawnych, zapomogi, stypendium rektora, stypendium ministra.

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym,
czy dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowa informacj¢ na
temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskanym, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden
ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

ULGA NA DZIECI
Do wypelnienia tej tabelki potrzebne Ci bedzie zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego o
wysokosci zwrotu z tytutu ulgi na dzieci.

Rodzaj dochodu Dochad

Kwota zwrotu otrzymana z tytuhu niewykorzystane] ulgi ne w

ZASILEK MACIERZYNSKI Z KRUS | SWIADCZENIE RODZICIELSKIE

Tutaj wpisz miesieczng wysokos$¢ otrzymywanego swiadczenia rodzicielskiego lub zasitku
macierzynskiego.

Swiadczenie rodzicielskie nie jest tym samym co zasitek rodzinny. Jezeli rodzina otrzymuje
zasitek rodzinny, nie uwzgledniasz tego Swiadczenia.



Wartosci poszczegdlnych elementow

wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu

Rodzaj dochodu

Data poczatkowa:
o

20210101 |

Data koricowa:
0 - P
Swiadczenie rodzicielskie A Dochod 20211231 1]

Czy osiggany w dniu sktadania O NIE
whiosku O TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu skladania wniosku, decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowa informacj¢ na temat
tego, jaki dochdd uwaza si¢ za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden ze
znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

STYPENDIA DLA BEZROBOTNYCH Z UE LUB FUNDUSZU PRACY

Wpisz dochéd roczny netto otrzymywanego stypendium dla bezrobotnych finansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej lub Funduszu Pracy

Nie podawaj tutaj opodatkowanych zasitkéw dla bezrobotnych finansowanych z innych zrodet
niz §rodki Unii Europejskiej

Rodzaj dochodu Wartosé swiadczenia Okresy osiggania dochodu

Data poczatkowa:
!‘?—' |

2021-01-01 —_—

Data koricowa:

Dochéd roczny Py
wybierz z listy w e 1|
netto 2021-12-31 —_

Czy osiggany w dniu O NIE
sktadania wniosku O TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym,
czy dochodd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdlowa informacj¢ na
temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskanym, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden
ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

INNE DOCHODY

Jesli posiadasz inne dochody niepodlegajace opodatkowaniu, wybierz z listy ich rodzaj i wpisz
kwote dochodu. Najczesciej sg to $wiadczenia zwigzane z pelnieniem obowigzkow spotecznych,
np. diety radnych, sottysa lub diety za udziat w pracach komisji wyborcze;.

Rodzaj dochodu Dochad

wybierz z listy b
Z rozwijanej listy mozesz wybra¢ pozycj¢ ,inne” i wpisa¢, np. wysoko$¢ otrzymywanego
stypendium pomostowego, ktére przyznawane jest przez osoby fizyczne lub osoby prawne
niebedace panstwowymi ani samorzagdowymi osobami prawnymi. Na I roku studiow takie
stypendium przyznawane jest na podstawie kryterium ekonomiczno-spotecznego i nie stanowi
dochodu, natomiast na wyzszych latach studiow ma funkcje¢ stypendium naukowego i stanowi
dochod.

Te $wiadczenia jednak nie sg dochodem uzyskanym ani utraconym.

Ta sama zasada dotyczy Twojego rodzenstwa, ktore wykazujesz we wspolnym gospodarstwie
domowym.

Musisz przedstawi¢ zaswiadczenia potwierdzajgce wysokos¢ uzyskanego dochodu.



EKRAN 3 D Pomniejszenie dochodow o
alimenty placone na rzecz osob spoza rodziny

Jesli na Ekranie 2 w kolumnie D zaznaczytes TAK, to pojawi Ci si¢ Ekran 3D.
Dochod mozna pomniejszy¢ o alimenty ptacone na rzecz osob spoza rodziny studenta.
Do wypekienia tego ekranu przydadza Ci si¢:

1. wyrok sadu orzekajacy o wysokos$ci naleznych alimentow,

2. potwierdzenie ptatnosci alimentow.

Whpisz kwote wydatkéw poniesionych z tytutu placenia alimentdow na rzecz oséb spoza rodziny:

Wysokosé
Wydatki, o ktdre mozna pomniejszyé dochody w rodzinie studenta  poniesionych
wydatkéw
']
wybierz z listy W -
dodaj w

Pomniejszy¢ dochody o zaplacony czynsz z tytulu wydzierzawienia gospodarstwa rolnego
mozesz na Ekranie 3C.

EKRAN 3E Dochody uzyskane w roku
biezacym

Ekran ten pojawi si¢ w przypadku zaznaczenia TAK w kolumnie E na Ekranie 2, czyli w
przypadku uzyskiwania dochodu w roku biezacym.
Jesli w roku biezacym Ty lub czlonek Twojej rodziny podjeliscie pracg, zarejestrowaliscie
dziatalno$¢ gospodarczg, uzyskali$cie rente, emeryture lub inne dochody, to wpisz je na tym
ekranie.
Do udokumentowania uzyskanego dochodu moze Ci si¢ przydacé:
1. zaswiadczenie 0 rodzaju dochodu i wysokosci dochodu netto uzyskanego w miesigcu
nastepnym po uzyskaniu dochodu,
2. umowa/decyzja, na podstawie ktorej dochod zostat uzyskany,
3. wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej.
Kliknij dodaj przy tym rodzaju dochodu, ktory cheesz wprowadzic.



Na tym ekranie podaj nowe dochody po 2021 roku:

« z zatrudnienia lub dzialalnosci gospodarczej, nawet jezeli nie s3 juz osiggane;

« z innych Zrédel takich jak zasitek dla bezrobotnych, emerytura czy stypendium
doktoranckie, tylko jezeli sg osiggane.

Zatrudnienie lub pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza po roku 2021

Wskaz, czy cztonek rodziny byt zatrudniony, wykonywat inng prace zarobkowa lub prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza po roku 2021.

Kliknij, aby zapoznaé sie ze szczegdtowymi informacjami o utracie i uzyskaniu dochodu z tytutu zatrudnienia i prowadzenia
dziatalnosgci gospodarczej.

Kliknij, aby zapoznaé sie informacjami o utracie dochodu w powodu przeciwdziatania COVID-19.

Jezeli cztonek rodziny rozpoczat po 2021 r. dziatalnosé gospodarcza opodatkowana na podstawie przepisow o zryczattowanym
podatku dochodowym to na potwierdzenie dochodu za miesiac nastepujacy po miesigcu, w ktérym nastapito uzyskanie dochodu,
przedtoz oswiadczenie czlonka rodziny zawierajgce klauzule: ,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia”.

Na ekranie 3E wskaz wytacznie zatrudnienie (lub inng prace zarobkowa) lub prowadzona
pozarolnicza dziatalnosé gospodarcza, ktdra rozpoczeta sie po roku 2021, bez wzgledu na
to, czy dochdd ten jest aktualnie uzyskiwany.

Zatrudnienie lub prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, ktére rozpoczety sie w 2021 nalezy
wskazaé na ekranie 3A lub 3B.

Jesli podajesz zagraniczny numer identyfikacji podatkowej, koniecznie poprzedz go
odpowiednim kodem kraju, np. UA123456789 albo HU123456789.

Rodzaj dochodu  Daty osiggania dochodu  Wysokosé dochodu za drugi miesige  NIP

dodaj w

Nowe dochody po roku 2021

Niektére dochody mozna uznac za uzyskane, jesli czlonek rodziny zaczat je uzyskiwaé po 2021 r. i osigga je w dniu sktadania
wniosku. Zapoznaj sie ze szczegotowymi informacjami o dochodach uzyskanych.

Kliknij, aby zapoznaé sie ze szczegdtowymi informacjami o dochodach uzyskanych.
Wskaz nowe dochody, ktére nie byty uzyskiwane w 2021 r., ale sg uzyskiwane na dzien sktadania wniosku.
Wpisz wysokosé netto dochodu osiagnigtego za miesiac nastepujacy po miesigcu, w ktérym nastapito uzyskanie dochodu.

Przyklad: jesli czlonkowi rodziny zostala przyznana renta w lutym, nalezy wpisaé dochéd za marzec (bez wzgledu na to, kiedy
renta zostata wyplacona).

Podaj wytacznie nowe dochody, ktére sa aktualnie uzyskiwane.

Rodzaj dochodu  Daty osiggania dochodu

dodaj w

NOWE DOCHODY PO ROKU ...

Wskaz nowe dochody uzyskane w roku biezacym, ktore sg osiagane w dniu skladania wniosku.
Podaj wytacznie dochody netto, ktore sg obecnie uzyskiwane pod warunkiem, ze nie wynikajg z
tytutu zatrudnienia, umowy o dzieto, umowy zlecenia, dzialalno$ci gospodarcze;.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje TAK, podaj wysokosé
dochodu netto za drugi miesigc.



Rodzaj dochodu Daty osiggania dochodu

Data poczatkowa:
P

20220101 |l

NIE

uzyskanie zasilku lub stypendium dla bezrobotnych . R . )
Czy osiggany w dniu skltadania wniosku

® TAK

Wysokosé dochodu za drugi miesiac:
0.01

Na ekranie wpisz wysoko$¢ dochodu netto z miesigca nastgpujacego po miesiagcu, w ktorym
uzyskate§ dochod. Np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2019 r., a cztonek Twojej rodziny
uzyskat prawo do emerytury w kwietniu i otrzymuje ja w dniu sktadania wniosku, podaj dochéd
za maj (obojetnie, kiedy dochod zostat wyptacony).

ZATRUDNIENIE LUB POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA PO ROKU ...
Jesli dochod zaczat by¢ uzyskiwany w biezacym roku z takich tytuléw jak:

- zatrudnienie wynikajace ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,

- umowy zlecenia, umowy o dzielo,

- prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej wpisz dochdd netto z miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym dochod zostat uzyskany, nawet jezeli nie wystepuje juz w dniu
skladania wniosku.

Podaj dochéd uzyskany w roku biezgcym z zatrudnienia lub rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej nawet jesli dochod ten juz nie wystepuje w dniu sktadania wniosku.

Musisz przedstawi¢ zaswiadczenia potwierdzajace wysokos$¢ uzyskanego dochodu.

Na ekranie podaj NIP pracodawcy.

Wysokosé dochodu za

Rodzaj dochodu Daty osiggania dochodu drugi miesigc NIP
Data poczatkowa:
1
2022-01-01 L
O nie
) tak, w tej samej
Wynagrodzenia i inne przychody ze stosunku stuzbowege v gi?;ossl(l?agda;:‘;: @ wysokoéci 200 123456789
whiosku tak, w
(O obnizonej
wysokosci

Wskaz powdd uzyskania dochodu

uzyskanie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe] v

Dochéd z zatrudnienia lub z prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, ktory zostal zawarty w
zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego nalezy wskazaé¢ na ekranie 3A lub 3B.

Na ekranie wpisz wysoko$¢ dochodu netto z miesiagca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
uzyskate$ dochdd. Np. jesli cztonek Twojej rodziny zawarl umowe zlecenie w kwietniu, to podaj
dochdd za maj (obojetnie, kiedy dochdd zostat wyptacony).



Przy dochodzie mniejszym niz 600z, wyswietli Ci si¢ dodatkowa

informacja do uzupekienia.

Odmawia si¢ przyznania stypendium socjalnego studentowi, ktérego miesigczny dochdd na
osob¢ w rodzinie nie przekracza kwoty okreslonej w art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej (600 z1), jezeli nie dolaczy do wniosku o przyznanie stypendium
socjalnego zaswiadczenia z oSrodka pomocy spotecznej o sytuacji dochodowej i majatkowej
swojej i rodziny.

Stypendium socjalne moze by¢ przyznane, jezeli przyczyny niedolaczenia do wniosku
zaswiadczenia o sytuacji dochodowej i majatkowej swojej i rodziny byly uzasadnione oraz
student udokumentowat zZrédla utrzymania rodziny.

Dochody, kidre nie sa wliczane do dochodu rodziny wnioskodawcy

Na tym ekranie podaj informacje o dochodach, ktére nie sg wliczane do dochodu Twojej
rodziny. Dane te pomagajg ustali¢, czy Ty | Twoja rodzina znajduje sie w trudnej sytuacji
materialnej.

Czy Twoja rodzina osiaga inne dochody takie jak zasitki rodzinne, 500+, stypendia?

O NE
® TAK

« Wskaz, jakie inne zrédta dochodu posiadalta) Twoja radzina w okresie od stycznia 2021 roku do dnia sktadania wniosku, wpisz
ich miesigczng wysokosé i zaznacz, czy dane swiadczenie jest aktualnie pobierane. W przypadku pomocy rzeczowej podaj jej
orientacyjng miesigczng wartosc.

« Wskaz, ktory czlonek rodziny pobiera(f) dane swiadczenie

Miesieczny Czy aktualnie
dochod pobierane?

Rodzaj dochodu Cztonek rodziny

O NE

zasitek opiekuriczy ore;
placana przez gminy

$wiadczenia, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodzi

uczelniach)

EKRAN 4 Ubieganie si¢ o Swiadczenia bez
podawania dochodow rodzicow lub opiekunow
oraz ich dzieci

Zapoznaj si¢ z informacjami zamieszczonymi na tym ekranie i sprawdz, czy mozesz ubiegaé
si¢ o stypendium socjalne lub inne §wiadczenia, nie uwzgledniajac dochodow osigganych
przez rodzicow, opiekundéw prawnych lub faktycznych i bedace na ich utrzymaniu dzieci.



Ubieganie sie o swiadczenia bez podawania dochodéw rodzicow lub opiekundw oraz ich dzieci

Mozesz zlozyé oswiadczenie o dochodach bez wykazywania dochoddw osiaganych przez rodzicow, opiekundw prawnych lub
faktycznych i bedacych na ich utrzymaniu dzieci, jesli nie prowadzisz wspélnego gospodarstwa domowego z Zadnym z rodzicéw i
potwierdzites ten fakt w ztozonym oswiadczeniu oraz spetniasz jeden z warunkow

o jezeli ukonczyles 26 . 2.

« pozostajesz w zwigzku matzenskim

= mMasz na utrzymaniu dzieci

« osiagnates petnoletnosé przebywajac w pieczy zastepczej lub

.

posiadasz state zradto dochodow, a Twaj przecietny miesieczny dochad w poprzednim roku podatkowym oraz w roku biezgcym
jestwyzszy lub réwny 930.35 zt

Prowadzenie wspélnego gospodarstwa domowego oznacza pozostawanie na czesciowym
lub catkowitym utrzymaniu osoby, z ktérg sie gospodarstwo domowe prowadzi. Na
okoliczno$é wspélnego gospodarowania sktadaja sie takze takie elementy jak np.
ponoszenie kosztow i optat za mieszkanie, opieka udzielana w chorobie, wykonywanie
zwyktych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem gospodarstwa domowego czy tez
dysponowanie wspélnym dochodem z przeznaczeniem na zaspokojenie potrzeb zyciowych.

Wskaz czy prowadzisz wspdlne gospodarstwo domowe z ktérymkolwiek z rodzicdw, opiekundw faktycznych lub prawnych.

o NE
@ TAK

Prowadzenie wspdlnego gospodarstwa z rodzicami lub opiekunami

Jesli w pytaniu Czy prowadzisz wspolne gospodarstwo domowe 7z ktorymkolwiek z
rodzicow? zaznaczysz NIE, nastapi rozwinigcie ekranu, na ktérym sprawdzisz, czy
spetniasz, co najmniej jeden warunek uprawniajacy Ci¢ do nieuwzgledniania dochodow

rodzicow, opiekunow faktycznych, prawnych i pozostajacych na ich utrzymaniu dzieci.
Warunki okreélone w art. 88 ust. 2 pkt 1-4 ustawy Prawo o szkolnictwie wyZzszym i nauce

Mozesz nie uwzgledniaé dochodow rodzicow, opiekundw faktycznych, prawnyeh i pozostajacych na ich utrzymaniu dzieci, o ile, poza
nieprowadzeniem wspdlnego gospodarstwa z rodzicami, speiniasz co najmniej jeden z ponizszych warunkow.

X Ukoriczone 26 lat
X Pozostawanie w zwigzku matzenskim

x Utrzymywanie dziecka (réwniez przysposobionego)

® NE
Osiagniecie petnoletnosci w pieczy zastepczej
O TAK

Jesli nie spelniasz zadnego z tych warunkow (przy kazdym z nich znajduje si¢ czerwony
krzyzyk) i na pytanie Czy osiggnelas/es pelnoletnosé przebywajgc w pieczy zastepczej?
odpowiesz NIE, zostaniesz zapytany o state zrodto dochodow oraz sredni miesieczny dochod.



Warunki okreslone w art. 88 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce

Mozesz nie uwzgledniadé dochoddw rodzicdw, opiekundw faktycznych lub prawnych oraz pozostajgcych na ich utrzymaniu dzieci, o
ile, poza nieprowadzeniem wspdlnego gospodarstwa z rodzicami, spelniasz tacznie ponizsze warunki.

« posiadasz state Zrodto dochoddw,
« Twoj przecietny miesieczny dochod w poprzednim roku podatkowym jest wyzszy lub réwny 930.35 zi,
« Twdj przecietny miesieczny dochod w roku biezacym jest wyzszy lub réwny 930.35 zt.

7a state zrédto dochodéw wnioskodawcy moze byé uznane wynagrodzenie z tytutu umowy
o prace, a takze miedzy innymi: renta po zmartym rodzicu, renta inwalidzka, alimenty,
cyklicznie zawierane umowy zlecenia, umowy o dzieto, stypendium doktoranckie.

Zaznacz, kidre warunki spetniasz:

® NE
O TAK

State zrédlo dochodu

Wybierz z listy lub wpisz state Zrédto dochodu, z ktérego sie utrzymujesz

O wynagrodzenie ze stalej pracy

ad wynagrodzenie z cyklicznie zawieranych umow
O alimenty

O renta rodzinna lub inna renta

O dziatalnos¢ gospodarcza

O inne (podaj)

O brak statego Zrédta dochodu

Podaj samodzielnie wyliczony sredni miesieczny dochdd w roku 2021:
zt
Podaj samodzielnie wyliczony sredni miesieczny dochdd po roku 2021:

z}

7167 o$wiadczenie o nieprowadzeniu wspolnego gospodarstwa domowego z zadnym z rodzicow.
Oswiadczenie mozesz pobra¢ klikajac link Pobierz oswiadczenie znajdujacy si¢ na dole strony.
Twaj wniosek bez wskazanego oSwiadczenia jest niekompletny.

EKRAN 6 Lista zalacznikow

Ekran zawiera list¢ zatacznikow. Zaznacz tylko te zataczniki, ktore dotaczysz do wniosku.
Zataczone do wniosku dokumenty powinny by¢ oryginatami lub kopiami po§wiadczonymi za
zgodnos¢ z oryginatem.

Z tego ekranu mozesz pobra¢, wydrukowaé i wypehi¢ oSwiadczenie 0 wysokosci osiggnigtych
dochodéw niepodlegajacych opodatkowaniu (symbol [z-27])

W uzasadnionych przypadkach, komisja stypendialna uprawniona jest do zadania dostarczenia
opinii z osrodka pomocy spotecznej o sytuacji dochodowej i majgtkowej Twojej i Twojej
rodziny oraz do uwzglednienia tej sytuacji przy ocenie spetnienia kryterium trudnej sytuacji
materialnej. W przypadku niedostarczenia przez Ciebie zaswiadczenia, o ktorym mowa
powyzej, mozesz by¢ wezwany do zlozenia wyjasnien. Nieztozenie wyjasnien w wyznaczonym
terminie moze skutkowaé¢ odmowa przyznania stypendium socjalnego.

Wszelkie dodatkowe dokumenty/zaswiadczenia nalezy dolaczy¢ do wniosku w wersji
elektronicznej w formacie PDF. Kazdy dokument, réwniez wielostronicowy, musi zosta¢
przedstawiony w jednym, odrebnym pliku. Maksymalna wielkos$¢ zalacznika to 10 MB.

[z-17] zaswiadczenia z US o dochodzie p v wybierz osobe w ZALACZ PLIK

[z-27] oéwiadczenia o wysokosci osiggni w

wybierz osobe w | ZAk ACZ PLIK

]
-
e ]
-
e~
-

dodaj



EKRAN 7 Podsumowanie

Na tym ekranie zobaczysz wyliczong przez system wysoko$¢ miesigcznego dochodu netto na
osobe w Twojej rodzinie.
Jesli zauwazyle$ bledy lub o czyms$ zapomniate$, wro¢ do poprzednich ekranow i wprowadz
zmiany.
Podsumowanie

UWAGA jestes na ostatnim ekranie informacji o dochodach.

Zanim zapiszesz podane informacje skontroluj w ponizszym zestawieniu czy osiggane
dochody sg poprawne.

Mozesz jeszcze cofnaé sie do poprzednich ekrandw i wprowadzié zmiany, w razie braku
informacji mozesz tez wrocié do uzupetniania informacji o dochodach innego dnia.

W nastepnym ekranie mozna zarejestrowaé w systemie zlozone informacje o dochodach.
Ponowne wpisanie informacji juz zarejestrowanych bedzie mozliwe po cofnieciu dochodéw
do poprawy przez koordynatora. Koordynator moze réwniez dochody przeliczyé i
zaakceptowaé, jesli dokumentacja jest kompletna, cofnaé do uzupelnienia, jesli
dokumentacja jest niekompletna lub odrzucié, jesli nie wplynal wniosek o dane
Swiadczenie.

Miesieczny dochod netto za 2021 rok przypadajacy na jedna osobe w rodzinie, wyliczony dla 2 0séb, na podstawie wprowadzonych
danych:

207.71 zi

EKRAN 8 Rejestracja

Pamietaj! Skladanie OSwiadczenia odbywa si¢ wylacznie elektronicznie. Uczelnia nie

bedzie akceptowaé go w wersji drukowanej.
Tutaj zatwierdz wprowadzone w systemie informacje. Zanim klikniesz Dalej: PODPISZ i
ZLOZ ELEKTRONICZNIE, doktadnie sprawdz wprowadzone dane. Jesli masz watpliwosci
co do sktadanego Oswiadczenia, kliknij przycisk wrdé i dokonaj korekty.

Whniosek jest gotowy do zarejestrowania.

Sprawdz poprawnos$é wypelnienia wniosku i nacisnij przycisk DALEJ: PODPISZ | ZLOZ
ELEKTRONICZMNIE na dole strony, jeéli wniosek nie zawiera bltedéw i na pewno chcesz go
zarejestrowac.

Zarejestrowanego wniosku nie mozna juz usunac z systemu.

Jesli chcesz poprawié wniosek, nacignij przycisk WROC.

WROGC NA POCZATEK m SPRAWDE DALE.): PODPISZ | Z0Z ELEKTRONICZNIE

Oswiadczenie ztozysz klikajac przycisk DALEJ: PODPISZ 1 ZEOZ ELEKTRONICZNIE. Po
jego kliknigciu na Twoj uniwersytecki adres mailowy zostanie wystany mail z kodem
autoryzacyjnym, ktéry nalezy wprowadzi¢ w celu elektronicznego podpisania i zlozenia
o$wiadczenia.

Po wprowadzeniu kodu nalezy klikngé przycisk PODPISZ I ZE.OZ ELEKTRONICZNIE.



Aby podpisac wniosek elektronicznie nalezy wpisac kod autoryzacyjny w odpowiednie pole
formularza. W razie wpisania niepoprawnie kodu wiecej niz trzy razy nalezy zresetowac kod
autoryzacyjny Na Twoj adres emailu)stud ent.uwb.edu.pl zostat wystany specjalny
kod autoryzacyjny. Odbierz wiadomosé i autoryzuj podpis, wpisujac kod w odpowiednim
polu formularza, a nastepnie wybierz 'Podpisz i z162 elektronicznie’.

Wiadomoscé email z kodem autoryzacyjnym zostata wystana

na adres -@student_uwb_edu.pl

data wystania 2022-10-13 09:04:54

Whpisz kod autoryzacyjny

'WROG NA POCZATEK m PODPISZ | ZL0OZ ELEKTRONICZNIE

Jezeli dane w Oswiadczeniu beda poprawne, to koordynator zaakceptuje Twoj wniosek i uzyska
on status Zaakceptowany. Jezeli dokumentacja bedzie nieckompletna lub bedzie zawierata biedy,
wowczas koordynator cofnie Oswiadczenie do poprawy i uzyska ono status Cofniety do poprawy.
W takiej sytuacji bedziesz musiat niezwlocznie zatgczy¢ elektronicznie brakujace dokumenty
oraz dokona¢ niezbednych zmian w Oswiadczeniu. Poprawione O$wiadczenie nalezy ponownie
ztozy¢ klikajac przycisk: PODPISZ I ZEOZ ELEKTRONICZNIE.

Informacja o zmianie statusu oraz opis nieprawidtowosci zostang przestane na Twdj uczelniany
adres e-mail.



